
 

  

моя школа 

ИНСТРУКЦИЯ 

о порядке переноса пользователей при 
реорганизации ОО (объединении / 

разделении) 
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В случае, если необходимо перенести пользователей при объединении / разделении 

школ, администраторы ОО этих школ должны выполнить следующие действия в ЕТД. 

 

Действия администратора (присоединяемой / разделяющийся) школы 

В учетной записи (добавляемых / уходящих) пользователей в профилях 

«ПЕДАГОГ» и «ОБУЧАЮЩИЙСЯ» поставить статус «ПРЕКРАЩЕНА», причина - 

«Прекращение исполнения обязанностей» у педагогов и «Прекращение обучения» у 

обучающихся.  

В профиле «УЧЕТНАЯ ЗАПИСЬ» никаких действий совершать не нужно. 

 

 

Действия педагога школы 

1) Зайти во ФГИС «Моя школа», в свой личный кабинет», нажать +Добавить. 
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2) Выбрать образовательную организацию, (в которую / из которой) происходит 

переход пользователя, и нажать «Сохранить». 
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Действия ученика школы 

1) Зайти во ФГИС «Моя школа», в свой личный кабинет», нажать Изменить. 

 

2) Выбрать образовательную организацию, в которую переходит пользователь, и 

нажать «Сохранить». 
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Действия администратора (объединенной / новой после разделения) школы 

Подтверждает поступающие запросы пользователей с ролями в профилях 

«ПЕДАГОГ», «ОБУЧАЮЩИЙСЯ». 

 

 

Действия муниципального координатора 

Прекращает действие роли «Администратор» у администратора ОО 

присоединяемой школы (назначает роль «Администратор ОО» новой школы после 

разделения). 

Направляет в СТП (на электронную почту myschool@gosuslugi.ru.) заполненный 

файл с перечнем школ для удаления / добавления. Шаблоны файлов для заполнения 

находятся по ссылке:  https://myschool.guppros.ru/poleznye-materialy/shablony-faylov/ 

https://myschool.guppros.ru/poleznye-materialy/shablony-faylov/

